- n &
NAUK STOSOWANYCH PRZEDSIEBIORCZOSCI G

w ELBLAGU

‘ ‘ AKADEMIA AKADEMICKIINKUBATOR 5

Regulamin ustug Wirtualnego Biura
w ramach Akademickiego Inkubatora Przedsiebiorczosci

Akademii Nauk Stosowanych w Elblggu

§1
Przepisy ogolne

Niniejszy regulamin (zwany dalej Regulaminem), okresla zasady i warunki swiadczenia ustug Wirtualnego
Biura (zwanego dalej WB) w Akademickim Inkubatorze Przedsiebiorczosci Akademii Nauk Stosowanych w
Elblagu (zwanej dalej AIP ANS)

Swiadczenie ustugi Biura Wirtualnego, o ktérej mowa w ust. 1, nastepuje zgodnie z niniejszym
Regulaminem, Regulaminem Akademickiego Inkubatora Przedsiebiorczosci ANS w Elblaggu (zwanego
dalej: Regulamin AIP), Umowa o Swiadczenie Ustugi Wirtualnego Biura (zwang dalej: Umowa), zawarta z
Przedsiebiorca oraz innymi wewnetrznymi aktami normatywnymi regulujgcymi dziatalnos¢
Akademickiego Inkubatora Przedsigbiorczosci.

§2

Definicje ustug
Przedsiebiorca — przedsiebiorstwo prowadzace aktywng dziatalno$¢ gospodarczg, wpisany do CEIDG/KRS.
Adres siedziby — ustuga polegajaca na umozliwieniu na podstawie umowy postugiwania sie adresem AIP
ANS w Elblagu (ul. Zacisze 12, 82-300 Elblag) dla celéw rejestracji dziatalnosci gospodarczej.
Adres korespondencyjny — ustuga polegajaca na umozliwieniu na podstawie umowy postugiwania sie
adresem AIP ANS w Elblggu dla celdw odbioru i nadawania korespondencji pocztowej w przypadku, gdy
Przedsiebiorca posiada inny adres siedziby dziatalnosci gospodarczej.
Obstuga korespondencji przychodzacej - przyjmowanie w imieniu Przedsiebiorca wszelkiego rodzaju
korespondencji, przesytek, listdw poleconych przychodzgcych na adres AIP ANS w Elblggu, informowanie
Przedsiebiorcy drogg elektroniczng na wskazany adres mailowy o oczekujgcej korespondencji, osobisty
odbidr przez Przedsiebiorce zarchiwizowanej poczty z biura AIP ANS w Elblggu.
Sala konferencyjna — lokal biurowy udostepniony zgodnie z harmonogramem wykorzystania
zaproponowanym przez Przedsiebiorce i przy uwzglednieniu jego dostepnosci oraz mozliwosé
udostepnienia po uprzedniej rezerwacji zgodnie z procedurami obowigzujacymi w AIP ANS w Elblagu, tj.
wykonania rezerwacji Sali konferencyjnej w terminie co najmniej 3 dni roboczych przed planowang datg
organizacji spotkania wraz z podaniem okresu na jaki pomieszczenie bedzie zarezerwowane. Rezerwacja
Sali przez strone www.aip.ans-elblag.pl . Ustuga dostepna od 1.12.2023 r.
Sala spotkan biznesowych - lokal biurowy udostepniony zgodnie z harmonogramem wykorzystania
zaproponowanym przez Przedsiebiorce i przy uwzglednieniu jego dostepnosci oraz mozliwosé
udostepnienia po uprzedniej rezerwacji zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w AIP ANS w Elblagu, tj.
wykonania rezerwacji Sali spotkan biznesowych w terminie co najmniej 3 dni roboczych przed planowang
datg organizacji spotkania wraz z podaniem okresu na jaki pomieszczenie bedzie zarezerwowane.
Rezerwacja sali przez strone www.aip.ans-elblag.pl . Ustuga dostepna od 1.12.2023 r.
Podstawowa promocja Przedsiebiorcy — ustuga polegajgca na mozliwosci umieszczenia drukowanych
materiatéw Uzytkownika w postaci broszur, katalogéw, folderéw w punktach informacyjnych w biurze
AIP ANS w Elblaggu, informacje zawierajgce krotki opis dziatalnosci oraz dane kontaktowe firmy
publikowane beda na stronie internetowej www.aip.ans-elblag.pl oraz w mediach spotecznosciowych AIP
ANS w Elblaggu na wniosek uzytkownika.

§3
Ceny ustug i ich zakres
Ustuga odbioru korespondencji $wiadczona jest w dni powszednie od godz. 7:00 do godz. 15:00.
Cennik ustug stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu.
W ramach Wirtualnego Biura dostepne sg nastepujace ustugi:
. Pakiet podstawowy:
a) Adres do rejestracji firmy
b) Podstawowa promocja w mediach spotecznosciowych i stronie AIP
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c) Obstuga korespondencji przychodzgcej oraz powiadomienie Przedsiebiorcy drogg mailowg o
otrzymanej korespondencji

d) Uzytkownika droga mailowa

e) Mozliwosc¢ rezerwacji Sali spotkan biznesowych (10h w miesigcu)

f) Mozliwos¢ uczestniczenia w konferencjach organizowanych Akademie Nauk Stosowanych w
Elblagu

g) Dostepnosé do sieci WiFi

Il. Pakiet rozszerzony:

a) Adres do rejestracji firmy

b) Podstawowa promocja na mediach spotecznosciowych i stronie AIP

c) Obstuga korespondencji przychodzacej oraz powiadomienie Przedsiebiorcy drogg mailowg o
otrzymanej korespondencji

d) Mozliwosc¢ rezerwacji Sali konferencyjnej (6h w miesigcu)

e) Mozliwosé rezerwacji Sali do spotkan biznesowych (10h w miesigcu)

f) Mozliwos¢ uczestniczenia w konferencjach organizowanych Akademie Nauk Stosowanych w
Elblagu

g) Dostepnos¢ do sieci WiFi

h) Skanowanie i wysytanie drogg elektroniczng korespondencji (do 50 stron miesiecznie)

i) Kserowanie / drukowanie (do 20 stron miesiecznie)

j) Odbiodr przesytek kurierskich po uprzedniej zgodzie Uzytkownika na odbidr (obowigzek odbioru
przesytki przez Uzytkownika w ciggu 7 dni roboczych)*

§4

Optaty
Przedsiebiorca ponosi optate za swiadczenie ustug w ramach pakietu podstawowego lub rozszerzonego
w formie statego abonamentu: pétrocznego lub rocznego (ptatnosc z géry).
Przedsiebiorca ponosi optate za Swiadczenie ustug dodatkowych (w razie ich wykupienia) w formie
statego abonamentu: pdtrocznego lub rocznego (ptatnosé¢ z gory).
W razie przekroczenia limitéw, wspomnianych w §3, naliczane s3 z tego tytutu dodatkowe koszty, bedace
rownowartoscig kosztéw poniesionych przez AIP ANS w Elblagu z tytutu wykonania nieprzewidzianych
limitem czynnosci. Koszty wg Zatacznika nr 1 - Cennik Ustug Wirtualnego Biura AIP ANS w Elblagu, (zwany
dalej: Cennikiem).
Wysokos¢ optaty abonamentowej Uzytkownika oraz optaty za ustugi dodatkowe okreslana jest na
podstawie Cennika i indywidualnej Umowy z Uzytkownikiem.

§5

Zawarcie umowy z przedsiebiorca
Do rozpoczecia swiadczenia Ustug niezbedne jest zawarcie Umowy z ANS w Elblggu oraz akceptacja
niniejszego Regulaminu.
ANS w Elblagu zastrzega sobie prawo do odmowy zawarcia Umowy na kazdym etapie rozpatrywania
Whniosku o Swiadczenie Ustug Wirtualnego Biura, bez podania przyczyny odmowy.
Whnioskujacy zobowigzany jest do okazania aktualnego Wydruku z Centralnej Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sgdowego,
Umowa zawierana jest na okres minimum 6 miesiecy.
Swiadczenie ustugi Wirtualnego Biura nastepuje po podpisaniu Umowy z Przedsiebiorca.
Swiadczenie ustug zaczyna sie od pierwszego dnia kolejnego miesiaca.

§6

Zasady rekrutacji do Wirtualnego Biura
Ustuga Wirtualnego Biura AIP ANS w Elblagu $wiadczona jest na Wniosek o Swiadczenie Ustug
Wirtualnego Biura (zwanego dalej: Wnioskiem) zainteresowanego Przedsiebiorcy.
Wzdér Whiosku stanowi Zatgczniku nr 2 do Regulaminu.
W razie nieudzielenia zgody na obstuge korespondencji przychodzacej, wniosek moze zosta¢ uznany za
wazny, a ww. ustuga nie bedzie $wiadczona. Nie skutkuje to obnizeniem optaty abonamentowe;j.
Whiosek zatwierdza Rektor ANS w Elblggu.
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§7
Petnomocnictwo do odbioru korespondencji pocztowe;j

W celu realizacji ustugi o ktérej mowa w & 2 ust. 3, Przedsiebiorca udziela pracownikowi ANS w Elblagu
petnomocnictwa o odpowiednim zakresie do odbierania korespondencji przychodzacej.
Petnomocnictwo moze by¢ w kazdym czasie odwotane przez Przedsiebiorce lub ANS w Elblagu.
Petnomocnictwo wygasa z chwilg:

1) przyjecia przez AIP ANS w Elblagu dyspozycji o odwotaniu petnomocnictwa,

2) rozwigzania Umowy.

§8

Przyjmowanie korespondencji przychodzacej
Upowazniony pracownik ANS w Elblggu w imieniu Przedsiebiorcy kwituje odbidr wszelkiej korespondenc;ji
i przesytek przychodzacych do Przedsiebiorcy, potwierdzajac podpisem, datg i pieczatka.
Upowazniony pracownik ANS w Elblggu wysyta informacje o otrzymanej korespondenc;ji i przesytkach na
wskazany adres mailowy Przedsiebiorcy.
ANS w Elblaggu nie ponosi odpowiedzialnosci za nieodebranie informacji o posiadanej korespondenciji
przez Przedsiebiorcy.
Przedsiebiorca jest zobowigzany do odbioru korespondencji w terminie do 7 dni roboczych w siedzibie
AIP ANS w Elblagu.
Nieodebrana korespondencja zostaje archiwizowana i w ciggu 1 miesigca przestana na adres wskazany
przez Przedsiebiorce na jego koszt, wg aktualnych stawek Cennika Poczty Polskiej.
AIP ANS w Elblagu zastrzega, ze nie odbierze przesytek zaadresowanych na Przedsiebiorce o gabarytach
przekraczajgcych 500kg lub zaden z wymiarow nie moze przekroczyc¢: dtugosé: 100cm, szerokos¢: 100cm,
wysokos¢ 100cm.

89
Zmiana regulaminu
Zmiany Regulaminu, dokonywane w czasie obowigzywania Umowy, sg doreczane Przedsiebiorcy droga
mailowq wraz z podaniem dnia ich wejscia w zycie.
Jezeli Przedsiebiorca nie dokona wypowiedzenia w terminie 30 dni od dnia dostarczenia przez AIP ANS
w Elblggu informacji o zmianach, przyjmuje sie, iz Uzytkownik wyraza zgode na zmiany. W takim wypadku
obowigzuja one od dnia, o ktérym mowa w § 9 ust. 1.

§10

Odpowiedzialnos¢
ANS w Elblggu nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
obowigzkéow wynikajgce z Umowy, o ile niewykonanie lub nienalezyte wykonanie byto nastepstwem
okolicznosci niezaleznych od AIP ANS w Elblggu w szczegdlnosci spowodowane byto wystgpieniem sity
wyzszej.
W przypadku ustug o ktérym mowa w §3 ust. 3. Regulaminu Przedsiebiorca ponosi wszelka
odpowiedzialnos$¢ za negatywne skutki powstate w wyniku nieodebrania w terminie nalezacej do niego
korespondencji i w zwigzku z tym zwalnia ANS w Elblagu z wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek
powstate szkody, w tym rzeczywiste straty oraz utracone korzysci.
Przedsiebiorca odpowiada za wszelkie zobowigzania powstate w trakcie obowigzywania Umowy.
Uzytkownik korzystajgcy z lokali biurowych (Sali spotkan biznesowych, Sali konferencyjnej) odpowiada za
zachowanie w nich czystosci i porzadku.
Przedsiebiorca korzystajgcy z lokali biurowych zobowigzuje sie do niezwtocznego naprawienia szkody
powstatej w wyniku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty wyposazenia.
Przedsiebiorca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisOw bezpieczeristwa i higieny pracy oraz
przepisow przeciwpozarowych.

§11
Wypowiedzenie umowy
Oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy musi zostac ztozone w formie pisemne;j.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe za 1 miesiecznym terminem wypowiedzenia.
Wypowiedzenie Umowy przez Uczelni w trybie natychmiastowym nastepuje w przypadku:
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a. razacego naruszenia przez Przedsiebiorce postanowien Regulaminu lub Umowy,
b. podania nieprawdziwych danych lub dostarczenia sfatszowanych dokumentéw na etapie
rekrutacji i/lub w trakcie prowadzonej dziatalnosci,
c. uzyskania przez AIP ANS w Elblaggu informacji o zakornczeniu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez Przedsiebiorce.
Przedsigbiorca nie ma prawa zwrotu opfaty naleznej za miesigce, na ktére umowa zostata wypowiedziana.

Lista zatgcznikéw do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1: Cennik Ustug Wirtualnego Biura AIP ANS w Elblggu.

Zatgcznik nr 2: Wniosek aplikacyjny do Wirtualnego Biura AIP ANS w Elblagu.
Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie.



